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Circ. n. 384        Busto Arsizio, lì 12 febbraio 2025  

WEB 

Al personale ATA 
Oggetto: FERIE PASQUALI E FERIE ESTIVE a.s. 2024/2025 

Al fine di predisporre un'adeguata organizzazione e copertura del servizio si invitano le SS. LL. a presentare 
entro e non oltre il 17/02/2025 il piano ferie relativo al periodo pasquale utilizzando preferibilmente 
recupero ore-ferie o festività soppresse. 

Inoltre, per un’adeguata organizzazione si invitano le SS. LL. a presentare entro e non oltre il 15/04/2025 
il piano ferie relativo al periodo estivo (mesi giugno – luglio – agosto). 

Si ricorda che, come da tabella seguente, è prevista la chiusura totale dell’Istituto ed il personale deve 
coprire tale giorno utilizzando preferibilmente recupero ore-ferie o festività soppresse. 

Giornate pre-festive a.s. 2024/25 

08/03/2025 sabato 

19/04/2025 sabato 

26/04/2025 sabato 

19/07/2025 sabato 

26/07/2025 sabato 

02/08/2025 sabato 

09/08/2025 sabato 

16/08/2025 sabato 

23/08/2025 sabato 

Le ferie e le festività soppresse devono essere fruite entro l’anno scolastico corrente. Il personale è tenuto 
alla richiesta di tutte le ferie spettanti entro il mese di agosto dell’anno scolastico, 15 delle quali 
continuative. È possibile portare a residuo per l’anno scolastico successivo solo ferie NON CONCESSE per 
motivate esigenze di servizio, comunque non oltre i 5 gg, da utilizzare entro e non oltre il 30 aprile dell’anno 
scolastico successivo. 

Dal termine delle operazioni d’esame di Stato al giorno 25 agosto 2025, il funzionamento sarà garantito 
con la presenza di almeno 3 assistenti amm.vi e n. 3 collaboratori scolastici; per i periodi di sospensione di 
attività didattica in corso d’anno, salvo eventuali disposizioni dirigenziali, il contingente minimo richiesto 
è di 3 assistenti amministrativi, 3 collaboratori scolastici. In mancanza di personale disponibile sarà 
adottato il criterio della rotazione annuale, tenendo in considerazione eventuali situazioni di vincolo 
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oggettivo (es. chiusura dell’azienda del coniuge, convivente o familiare) al fine di consentire almeno 15 gg. 
di ferie coincidenti con i propri parenti. In caso il personale richieda lo stesso periodo di ferie si valuterà la 
rotazione triennale dell’utilizzo del periodo sopraindicato.  

Inoltre, si invita il personale che non ha ancora esaurito le ferie dell'a.s 2023/2024 a chiederne la 
fruizione entro il 30/04/2025 come previsto dalla normativa vigente 

Entro il 31 agosto 2025 il personale dovrà esaurire le giornate di ferie e recuperare tutte le ore effettuate 
in eccedenza nel corso del corrente anno scolastico 

Il Dirigente Scolastico  

Prof. Giovanni Ferrario 
Firma autografa omessa a mezzo stampa, 
ai sensi dell’art. 3, comma 2 d. lgs. 39/1993 


