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Prot.n. 3585/c14 del 14/05/2024  

ALBO ONLINE  

AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE  

ATTI 

 

 

 

 

AVVISO PUBBLICO PER LA SELEZIONE ED IL RECLUTAMENTO DI ESPERTI ESTERNI PER IL 

CONFERIMENTO DI INCARICHI FINALIZZATI ALLO SVOLGIMENTO DI ORE AGGIUNTIVE DI 

CONVERSAZIONE IN LINGUA INGLESE PER L’ANNO SCOLASTICO 2024/2025 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la L.241/90 e s.m.i. recante norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai 

documenti amministrativi; 

VISTO il T.U. approvato con decreto legislativo 16 aprile 1994 n.297, concernente le disposizioni legislative in materia 

di istruzione; 

VISTO la L.59/97 per la Riforma della Pubblica Amministrazione e la semplificazione amministrativa; 

VISTO il D.P.R. 8 MARZO 1999, n.275 e in particolare l’art.9; 

VISTO il D.P.R.445/2000 recante il testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di 

documentazione amministrativa 

VISTO l’art.7 comma 6 del D.Lgs 165/01, che consente alla pubblica amministrazione di conferire incarichi esterni per 

esigenze cui non può far fronte con proprio personale in servizio; 

VISTA la Legge 107 del 13/07/2015 “Riforma del sistema nazionale di istruzione e Formazione e delega per il riordino 

delle disposizioni legislative vigenti”; 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa e le afferenti progettualità per l’anno scolastico 2024/25 

VISTO il Programma annuale dell'esercizio finanziario 2024 approvato con delibera n. 2 dal C.I nella 

seduta del 12/02/2024; 
VISTO il DI n/. 129 del 28 agosto 2018 contenente il Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della L.13 luglio 2015, n. 107 

VISTO il Decreto-Legge 31 marzo 2023, n. 36, “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'articolo 1 della legge 

21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici; 

CONSIDERATO che si rende necessario procedere all’individuazione ed al reclutamento di esperti conversatori in 

lingua inglese per attuare il progetto dell’istituto sulle classi del Liceo scienze umane e classi del Liceo classico 

 

INDICE 

Una selezione pubblica per titoli culturali e professionali, volta ad individuare un conversatore esperto in lingua inglese, 

cui verrà conferito l’incarico di docenza nelle classi coinvolte dal progetto per l’anno scolastico 2024/25; 

Art. 1 
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Natura e contenuto della selezione 

E ’indetta una selezione pubblica, per titoli, finalizzata al conferimento di incarichi di collaborazione per personale 

esterno destinato a svolgere ore aggiuntive di conversazione madrelingua inglese nell’ a. s. 2024/25 

L’intervento prevede le seguenti azioni:  

    Attività di conversazione lingua inglese nelle classi d e l  Liceo Scienze Umane e d e l  Liceo Classico  

   p e r  u n  n u m e r o  d i  o r e  p a r i  a  c i r c a  4 6 o r e  m e n s i l i  n e l l ’ a r c o  d e l l ’ a n n o  s c o l a s t i c o  

   2 0 2 4 / 2 5  c h e  v e r r a n n o  r e t r i b u i t e  c o n  c o m p e n s o  o r a r i o  d i  euro 35,00 lordo stato comprensivo  

     di ogni onere fiscale e previdenziale. 

     Possono partecipare alla selezione anche Associazioni, Cooperative o altre forme societarie. 

    L’esperto interverrà in orario e calendario da concordare con i docenti referenti il progetto  

Art. 2 

 
Durata del contratto 

Il contratto avrà durata per l’anno scolastico 2024/25.  

Art. 3 

Trattamento fiscale, previdenziale ed assicurativo 

Il contratto di collaborazione oggetto del presente bando seguirà la normativa vigente prevista in tema di imposte. 

Verranno retribuite solo le attività per le ore effettivamente prestate e rendicontate al termine dell’anno scolastico, con la 

controfirma dei responsabili del progetto, a seguito della presentazione di un report dettagliato a conclusione dell’attività 

e dietro presentazione di fattura elettronica (cod.Uff. UFWO02) 

Art. 4 

 
Requisiti di ammissione e conoscenze richieste 

Possono partecipare alla selezione: 

Singoli docenti in possesso dei requisiti richiesti; 

Per l’affidamento dell’incarico si richiedono i seguenti requisiti: 

- Non aver riportato condanne penali passate in giudicato, né avere procedimenti penali in corso che impediscano ai 

sensi delle vigenti disposizioni, la costituzione di rapporto di lavoro con la Pubblica Amministrazione; 

- Possedere i Titoli Culturali espressi nell’Allegato C; 
- Essere Madrelingua o possedere una Certificazione di livello C1/C2 ed avere un curriculum vitae adeguato; 

- conoscere anche la lingua italiana se madrelingua; 

I predetti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza dell’avviso di selezione. 

Art. 5 

Domanda e termine 

Tutti gli interessati, entro e non oltre il termine perentorio del giorno 28/05/2024 ore 12.00 dovranno far pervenire 

apposita domanda di ammissione all’indirizzo di posta elettronica comunicazioni@liceocrespi.it redatta in carta semplice 

e sottoscritta dal candidato e indirizzata al Dirigente Scolastico dell’I.S.I.S “Daniele Crespi” Via Carducci, 4 21052 – 

Busto Arsizio (VA)). 

La domanda dovrà essere redatta secondo lo schema allegato alla presente procedura concorsuale (Allegato A per 

singoli docenti. 

Nella domanda di ammissione i candidati dovranno indicare l’indirizzo di posta elettronica presso il quale inoltrare tutte 

le comunicazioni relative alla selezione. 

La domanda di partecipazione deve essere corredata di: 

tutti i documenti e titoli previsti dall’allegato D, che l’aspirante ritenga opportuno presentare nel proprio interesse, agli 

effetti della valutazione da parte della commissione giudicatrice per la formulazione della relativa graduatoria. 
Si precisa che a parità di punteggio si terrà conto della minore età anagrafica 

Per i titoli previsti in tale allegato è possibile produrre curriculum vitae o MAD corredata di fotocopia di un documento 

di identità in corso di validità. 

 

Art. 6 
Esclusione d'ufficio 

Costituiscono motivi d'esclusione d'ufficio: 

- l'inoltro della domanda oltre i termini di cui all'art. 5; 

- la mancata sottoscrizione della domanda (la firma, da apporre necessariamente in forma autografa, non richiede 

l'autenticazione); 
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- l'assenza dei requisiti indicati nell'art. 4; 

- l’assenza delle informazioni richieste nella domanda (Allegato A/B) 

- La Dirigente Scolastica può disporre in ogni momento, con provvedimento motivato reso noto agli interessati, 

l'esclusione dalla selezione. 

 

Art. 7 

 

Modalità di selezione 

La selezione dell’aspirante avviene per Titoli e competenze accertabili. La selezione sarà operata secondo il giudizio 

libero ed insindacabile della commissione giudicatrice che definirà l’idoneità o meno di ogni candidato sulla base della 

valutazione dei Titoli (Allegato D) e formerà una graduatoria di merito degli idonei. 
La  Commissione  si riunirà entro 3 giorni dalla scadenza di presentazione istanze prevista per il giorno 28/05/2024 ore 12:00. 

La graduatoria di merito, stilata secondo la tabella dei punteggi allegata, sarà resa pubblica mediante affissione presso 

l’Albo dell’Istituto. La graduatoria sarà valida anche in presenza di un solo candidato alla selezione 

 

Art. 8 

 
Nomina vincitore ed affidamento dei compiti 

Il candidato che risulterà vincitore sarà convocato dal DSGA per provvedere all’espletamento delle attività di ordine 

amministrativo/contabile afferenti la sottoscrizione del contratto. L'accettazione, la rinuncia, l'interruzione per l’attività 

di cui al presente bando deve essere comunicata alla Segreteria. I candidati dipendenti di altra Pubblica Amministrazione 

a tempo pieno o a tempo parziale superiore al 50% devono presentare, alla Segreteria Amministrativa, l’autorizzazione 

della propria P.A. allo svolgimento dell’attività in oggetto pena la decadenza dell’assegnazione. 

Art. 9 

 
Trattamento dei dati personali 

L’Istituto “Daniele Crespi”, in riferimento alle finalità istituzionali dell’istruzione e della formazione e ad ogni attività ad 

esse collegate, raccoglie, registra, elabora, conserva e custodisce dati personali identificativi dei soggetti con i quali entra 

in relazione per lo svolgimento di progetti e attività formative. I dati personali che entreranno in possesso dell’istituto 

saranno trattati nel rispetto della legislazione in materia di tutela della privacy ex Reg. UE n.2016/679 (GDPR) e 

D.Lgs.n.196/2003 e ss.mm.ii. e saranno utilizzati esclusivamente ai fini della realizzazione del progetto garantendo 

l’assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici o manuali. I dati acquisiti potranno dover 

essere comunicati, per le medesime, esclusive finalità, a soggetti cui sia riconosciuta da disposizioni di legge la facoltà di 

accedervi. A tal proposito il Responsabile della Protezione dei dati personali è il Dr. Roberto Doria della società ARCHE’ 

srl (mail:info@arche-va.it) 

Art. 10 

 
Altre informazioni 

La selezione avrà valore anche nel caso in cui dovesse pervenire una sola candidatura in risposta al presente avviso 

 

I seguenti allegati sono parte integrale dell’avviso 

Allegato A Domanda di partecipazione 

Allegato B domanda di partecipazione associazioni/enti 

Allegato C Dichiarazione Sostitutiva 

Allegato D Scheda valutazione Titoli 

Busto Arsizio, 14/05/2024 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Cristina Boracchi 

 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 
ai sensi dell’art. 3, comma 2 d.lgs n. 39/1993 
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ALLEGATO A (per singoli esperti/docenti) 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 

 

Alla Dirigente Scolastica 

I.S.I.S. “Daniele Crespi” 

Via Carducci, 4 

21052 Busto Arsizio (Va) 

 

 

 

Il/la sottoscritto/a   

 

CHIEDE 

 

di partecipare alla selezione pubblica per Titoli per il conferimento di incarichi di collaborazione esterna per personale 

destinato a svolgere l’attività di ore aggiuntive conversatore esperto in lingua inglese. A tal fine dichiara, sotto la 

propria responsabilità, quanto segue: 

Luogo di nascita:  ; prov.:  ; Data di nascita:    

Cittadinanza:  ; Codice Fiscale :     

Città di residenza:     ; prov.:   

Indirizzo:  ; CAP   

Telefono:  ; cell.:    

Email:   

 

Domicilio eletto ai fini della selezione (se diverso da quanto sopra indicato): 

Città:  ; CAP:   

Indirizzo:   

 

◻ Di godere dei diritti civili e politici; 

◻ Di non aver riportato condanne penali; 

oppure 

◻ Di aver riportato le seguenti condanne penali e/o di avere a carico i seguenti procedimenti penali: 
 

 

 

 

 

 

◻ Di essere in possesso del titolo di studio richiesto dal bando, conseguito il  , presso 

con la votazione di 
 

 ; 
oppure 

◻ Di essere in possesso del seguente titolo di studio equivalente conseguito il  , presso 

con la votazione di 
 

 ; 

◻  

1) autocertificazione attestante il conseguimento del titolo di studio richiesto dal bando o fotocopia autenticata dello 

stesso; 
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2) dettagliato Curriculum vitae e studiorum con descrizione delle attività didattiche, scientifiche e professionali 

valutabili secondo l’Allegato D di questo stesso bando; 

 

3) elenco di tutti i titoli e documenti presentati, sottoscritto dal candidato; 

 

 

 

 

DATA   

 

 

 

FIRMA   
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ALLEGATO B (per associazioni / cooperative ecc.) 

 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 

Alla Dirigente Scolastica 

 

I.S.I.S. “Daniele Crespi” 

Via Carducci, 4 

21052 Busto Arsizio (Va) 

 

 

 

Il/la  sottoscritto/a   Legale Rappresentante della 

società/Ente  con sede a    

Via  C.F  

P.I. e-mail    

CHIEDE 

di partecipare alla selezione pubblica per Titoli per il conferimento di incarichi di collaborazione per personale 

esterno destinato a svolgere l’attività di esperto CONVERSATORE di lingua inglese per l’anno scolastico 

2024/25 

A tal fine dichiara, sotto la propria responsabilità, quanto segue: 

Luogo di nascita:  ; prov.:  ; Data di nascita:    

Cittadinanza:  ; Codice Fiscale :     

Città di residenza:     ; prov.:   

Indirizzo:  ; CAP   

Telefono:  ; cell.:    

Email:   

 

Domicilio eletto ai fini della selezione (se diverso da quanto sopra indicato): 

Città:  ; CAP:   

Indirizzo:   

 

A tal fine allega: 

1) Le dichiarazioni (allegato c) e la documentazione richiesta per i docenti associati / aderenti 

all’associazione    

 

In caso di assegnazione del contratto si autorizza l’Istituto a pubblicare i dati previsti dalla legge sul sito, 

pena la decadenza dell’assegnazione. 

 

 

 

DATA   

 

FIRMA   
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ALLEGATO C 

 

 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE 

(Art. 46 D.P.R. 28/12/2000, n. 445) 

 

 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL’ATTO DI NOTORIETA’ 

(Artt. 19 e 47 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445) 

 

 

Il/la sottoscritto/a   

Luogo di nascita:  ; prov.:  ; Data di nascita:    

Cittadinanza :   ; Codice Fiscale :     

Città di residenza:     ; prov.:   

Indirizzo:  ; CAP  

 

Consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere e falsità negli atti, 

richiamate dall’art. 76 DPR n. 445 del 28/12/2000 

 

DICHIARA di ESSERE IN POSSESSO DEI TITOLI CULTURALI COME DA ALLEGATO 

CURRICULUM VITAE 

 

 

 

DATA   

 

Firma del dichiarante   

 
Informativa privacy 

I dati personali che entreranno in possesso dell’istituto saranno trattati nel rispetto della legislazione in materia 

di tutela della privacy ex Reg.UE n.2016/679 (GDPR) e D.Lgs.n.196/2003 e ss.mm.ii. e saranno utilizzati 

esclusivamente per le finalità del procedimento per il quale sono richiesti e verranno utilizzati esclusivamente 

per tale scopo 

L’informativa completa e i dettagli sull’utilizzo dei dati sono presenti sul sito istituzionale della scuola al 

seguente link https://www.liceocrespi.edu.it/privacy-and-cookies-policy/ 

https://www.liceocrespi.edu.it/privacy-and-cookies-policy/
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ALLEGATO D 

 

TABELLA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI PER I CANDIDATI ALLE ORE AGGIUNTIVE DI 

CONVERSAZIONE LINGUA INGLESE SULLE CLASSI DEL LICEO CLASSICO E LICEO DELLE 

SCIENZE UMANE 

I - TITOLI CULTURALI 

a. Titolo di Studio laurea magistrale in linguistica 

b. Master di I, II livello e Corsi di perfezionamento 

c. Madrelingua o Certificazione Livello C1/C2 

 
II - TITOLI PROFESSIONALI 

a. Incarichi di esperto corso inglese nelle scuole; 

b. Elaborazione e realizzazione di progetti; 

c. Conduzione corsi nello specifico del bando presso pubbliche amministrazioni per almeno un biennio con 

attestazione positiva da parte dell’ente committente 
 

III – TITOLI SCIENTIFICI 

a. Pubblicazioni scientifiche nel campo del progetto richiesto; 

 

 

 
TABELLA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI PER I CANDIDATI  

I° - TITOLI CULTURALI  

 max   

a) Diploma di Laurea - Laurea magistrale in linguistica 35 punti   

b) competenze informatiche certificate 5 punti   

c) Madrelingua o Certificazione livello C1/C2 25 punti   

Totale I 65 punti   

II – TITOLI PROFESSIONALI 

a) Incarichi di esperto lingua inglese per studenti H (sostegno) 30 punti   

b)  Corsi di specializzazione nel settore linguistico 5 punti   

    

Totale II 35 punti   

III – TITOLI SCIENTIFICI 

a) Pubblicazioni nel campo del progetto richiesto 5 punti   

    

b)Presenza di MAD in Istituto 5 punti   

    

  Totale III       10 punti   

    

    

    

Totale complessivo 110 punti   

 


