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INFORMAZIONI PERSONALI Eduardo Sardo Viscuglia 
 

 

  Via Confalonieri, 14 – 21052 Busto Arsizio (VA) (domicilio) 

   Via bersagliere Giovanni Farrauto, 16 Racalmuto (AG) (residenza) 

        eduardo.sardoviscuglia@gmal.com  3774167525 

  Whatsapp 3774167525 

 
Sesso Maschile | Data di nascita 17/08/1987 | Nazionalità Italiana 

 

ESPERIENZA 
PERSONALE/PROFESSIONALE 

 
 

 

07 Novembre 2019 / 31 luglio 2020 
28 Settembre 2020 / 31 luglio 2021 

Assistente Amministrativo - ATA 
 

Liceo Daniele Crespi. 
Busto Arsizio (VA) 

 

Protocollo, Gestione posta in entrata e in uscita, Revisione e pubblicazione comunicati e 
circolari, Front Office per alunni, docenti e genitori, etc… 
 

 

07 Novembre 2018 / 31 Ottobre 2019 Addetto produzione junior 
 

Poste Italiane. 
CSI Reparto Posta registrata 
CMP Peschiera Borromeo 

 

Registrazione espressi, Taglio Raccomandate, Movimentazione, Svuotamento. . 

 

25 Ottobre 2018/ 31 Ottobre 2018 Assistente all’Autonomia e alla Comunicazione 
 

Associazione Saieva Onlus – via Gioeni 241 Agrigento. 
Servizio svolto presso Istituto Comprensivo “A. Roncalli” – Grotte (AG) 
Via Acquanova, Grotte 

 

ASACOM, autismo, educazione, istruzione. 
 

9 Agosto 2017/ 31 Gennaio 2018 Educatore Professionale 

Cooperativa Sociale “Prospettive Future” 
Centro Prima Accoglienza per Minori Stranieri non accompagnati 

Via Francesco Ingrao, 174 – Grotte 

 
Educazione, formazione, attività ricreative, attività d’ufficio. 

 

13 Gennaio 2017/ 25 Maggio 2017 Educatore Professionale 

Azzurra Nuova Cooperativa Sociale 

Centro Prima Accoglienza per Minori Stranieri non accompagnati 

Via Francesco Ingrao, 174 – Grotte 

 
Educazione, formazione, attività ricreative, attività d’ufficio. 

 

7 Settembre 2015 / 6 Settembre 
2016 

Volontario del Servizio Civile Nazionale 

Dipartimento della Gioventù e del Servizio Civile Nazionale. 

Presso Capp Cooperativa sociale, via Ortolani I, n. 4 - Agrigento 

31 Agosto 2023

stampa diplomi, gestione viaggi, Pago In Rete,  

gestione personale, segnalazione guasti,  etc .  
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  Segretario: 
Attività d’ufficio. Redattore di grafici, documenti office vari e della brochure SCN “Odigitria”, Agrigento 
2015/16, 

 Sostegno e supporto a soggetti con disabilità e Attività ricreative domiciliari 

 Fotografo per la redazione dell’elaborato Progetto “Orione” (itinerario della valle dei templi per non 
vedenti e ipovedenti. Progetto nato dalla collaborazione tra UIC, CAPP, e Consorzio Valle dei Templi) 

 Volontario nel progetto “Abbattimento del disagio, delle barriere e dei pregiudizi sull’Alzheimer, aiuto 

 riabilitativo attraverso l’offerta dei servizi ed il coinvolgimento delle famiglie” presso “Caffè Alzheimer” 
e Centro “U.V.A.“ e a Domicilio per attività di Stimolazione Cognitiva, emotiva e relazionale. 

 Referente e incaricato alla selezione della pellicola cinematografica riguardante la sensibilizzazione 
scolastica sulla sindrome di Alzheimer. Incontri avvenuti in due classi dei licei: Martin Luther King di 
Favara e Liceo Classico Empedocle di Agrigento. 

 Settore Socio-assistenziale 

 
1 Settembre/ 30 Ottobre 2014 Part Time 150 ore UNIPA 

 Università degli Studi di Palermo. 

Presso Palazzo Steri, Piazza Marina - Palermo. 

  Collaboratore svolgendo consulenze informatiche per l'utilizzo del pc e degli applicativi Microsoft 
Office; Creazione files excel per le varie attività d'ufficio; Compilazione documenti e carpette per le 
attività di formazione; Ordinare, consegnare (o inviare) documenti (o email) e materiale d'ufficio, 
ecc... 

 Area Risorse umane – Settore Carriere e Formazione 

 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE  

 

16/07/2016 Alfabetizzazione Braille  

Unione Italiana dei Ciechi e degli Ipovedenti Onlus – Agrigento 
Corso di Specializzazione per l’apprendimento del sistema di Scrittura e Lettura Braille e della 
Conoscenza degli ausili Tiflodidattici. 
30 ore con esame finale. Votazione 30/30. 

  : Cenni Storici, Ausili Tiflodidattici, Scrittura; Lettura  

 
10/10/2014 Laurea Specialistica: Formatore di formatori/Pedagogista 

Votazione: 110/110 con lode 

 

Università degli studi di Palermo, classe LM 57 – Facoltà in Scienze dell’educazione e della 
formazione. 

Corso di laurea in Scienze della Formazione Continua, discutendo la tesi: “Il Gioco per tutte le età: il 
valore educativo dei giochi da tavolo” 
 Discipline principali: Progettazione e valutazione didattica, Teorie strategie e sistemi dell’educazione, 

Pedagogia di comunità e modelli di formazione degli adulti, Metodi e tecniche della formazione e 
dell’e-learning, Psicologia giuridica e delle pari opportunità 

 
 

28/10/2011 

 
Laurea Triennale: Formatore Multimediale 
Votazione: 110/110 con lode 

 

Università degli studi di Palermo, classe 18 – Facoltà in Scienze dell’educazione e della formazione. 

Corso di laurea in Formatore Multimediale, discutendo la tesi: “Learning Object: formare e apprendere 
diversamente” 

 Discipline principali: Pedagogia, Psicologia dell’educazione, Sociologia, Progettazione siti web, 
Progettazione e valutazione. 
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▪ European Computer Driving Licence : rilasciato il 9/06/2006 

 
12/07/2006 

 
Diploma: Operatore dei servizi turistici 
Votazione: cento/centesimi 

 

 Professionale di Stato per i servizi Commerciali e Turistici “Nicolò Gallo” di Agrigento . 
  Discipline principali: economia aziendale, storia dell’arte, geografia, Inglese.  

 
COMPETENZE PERSONALI  

 
Lingua madre Italiano     

Altre lingue COMPRENSIONE  PARLATO PRODUZIONE SCRITTA 

 Ascolto Lettura Interazione Produzione orale 

Inglese B B B B B 

Nessun attestato, preparazione scolastica 

Francese B B A A A 

  Nessun attestato, preparazione scolastica  

 Livelli: A1/A2: Utente base - B1/B2: Utente intermedio - C1/C2: Utente avanzato 
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 

 

 
 

Competenze comunicative Possiedo buone competenze comunicative acquisite durante il mio anno dedicato al 
Servizio Civile Nazionale, dove oltre al contatto diretto con vari utenti disabili, ho svolto 
anche il ruolo di referente in due incontri con le scuole. Mi sono relazionato con successo 
con ragazzi anglofoni e francofoni nel CPA dove ho lavorato come Educatore 
Professionale, svolgendo mansioni educative e formative. Ho maturato ottime competenze 
comunicative in team al CMP Poste Italiane di Peschiera Borromeo. 

 
 

Competenze organizzative e 
gestionali 

Buone capacità organizzative, acquisite durante gli anni di scuola superiore incentrati sulla 
gestione alberghiera e l’organizzazione di pacchetti viaggi ed inoltre sviluppate durante 
l’anno di lavoro in una struttura di prima accoglienza in qualità di Educatore Professionale. 
Ho acquisito capacità organizzative per la lavorazione di gruppo ed individuale in Poste 
Italiane, organizzando e gestendo una postazione e istruendo i nuovi colleghi 
all’acquisizione delle competenze necessarie per lo svolgimento delle mansioni. 

 
Competenze professionali Diligenza, capacità di ascolto e problem solving. 

 

Competenza digitale AUTOVALUTAZIONE 
 

Elaborazione 
delle 

informazioni 

 
Comunicazione 

Creazione di 
Contenuti 

 
Sicurezza 

Risoluzione di 
problemi 

Utente avanzato Utente avanzato Utente avanzato Utente avanzato Utente avanzato 

Livelli: Utente base - Utente intermedio - Utente avanzato 
Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione 

 

 
 

 Buona padronanza di Microsoft Office (elaboratore di testi, foglio elettronico, software di 
presentazione) acquisita grazie alla patente europea del computer. 

 Discreta padronanza di programmi per l’elaborazione digitale delle immagini acquisita come 
fotografo a livello amatoriale 

 Buona padronanza di Microsoft Windows Xp, Seven, 8, 10. 

 Discreta padronanza del sistema operativo Ubuntu 14.10 

 Buona conoscenza di hardware pc 

 
 

Altre competenze  Progettazione siti web (Basi di Html e Css) 

http://europass.cedefop.europa.eu/it/resources/european-language-levels-cefr
http://europass.cedefop.europa.eu/it/resources/digital-competences
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Patente di guida B 

 
 

ULTERIORI INFORMAZIONI  

 
 

Interessi 

Riconoscimenti e premi 

Altro 

 Giochi da tavolo, Nuove tecnologie, Cinema e Fotografia 

 Due riconoscimenti scolastici per il merito. 

 Ho svolto lavori stagionali o di natura occasionale: Spampanatura, Vendemmia, Carico merci, 
Acquisto e vendita al dettaglio di frutta e verdura, Volantinaggio. 

 
ALLEGATI  

 

 

 

 

 

 

 
Dati personali Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 

"Codice in materia di protezione dei dati personali”. 
 

 

 

 
 

Firma 

Busto Arsizio 07/07/2021  

 

Busto Arsizio, 23 Aprile 2023


