
    
VISTO l’art.1  comma 15 Legge 190/2012 
VISTO il D.lgs 33/2013 
VISTO il D.M. 303 dell’11 maggio 2016 
VISTO il Piano Triennale di prevenzione e corruzione 2021-2023 adottato dall’USR della Lombardia –MIUR 
VISTA la delibera ANAC del 13.04.2016 
 
Il DIRIGENTE SCOLASTICO DETERMINA i tempi per la conclusione dei principali procedimenti amministrativi 
di competenza dell’Istituto 
ELENCO provvisorio in fase di elaborazione e completamento 

 
Procedimento  
(breve descrizione)  

Termini di 
conclusione 

Unità 
organizzativa 
Responsabile 
dell’Istruttoria 

Responsabile 
del 
provvedimento 
finale 

Documenti da allegare 
all’Istanza e modulistica 

Modalità di acquisizione 
informazioni 

Link di 
accesso al 
servizio 
online (se 
presente) 

Modalità 
effettuazione 
pagamenti 
(se 
necessari) 

Procedimento di 
iscrizione on-line 
per gli studenti di 
classe prima 

Tempi 
MIUR per 
iscrizione 

Ufficio Didattica DS Prof.ssa 
Cristina 
Boracchi 

Certificazione disabilità 
L.104/92 DSA/BES 
L.170/2010(ove 
necessario)modulistica 
reperibile su sito MIUR 

Sito web dell’istituzione 
Scolastica  
Vais02700d@istruzione.it 
tel: 0331633256  
Ufficio didattica 

MIUR 
Iscrizioni 
online  

SI 

Procedimento di 
rilascio delle 
dichiarazioni di 
frequenza 

Entro 30 gg 
termine 
interno 

Ufficio Didattica DS Prof.ssa 
Cristina 
Boracchi 

Nessun documento da 
allegare alla richiesta 

Sito web dell’istituzione 
Scolastica 
tel: 0331633256  
Ufficio didattica  

 no 

Procedimento di 
rilascio di nulla 
osta al 
trasferimento di un 
alunno 

Entro 30gg 
termine 
interno 

Ufficio Didattica DS Prof.ssa 
Cristina 
Boracchi 

Nessun documento da 
allegare all’istanza di 
richiesta nulla osta 

Sito web dell’istituzione 
Scolastica 
Vais02700d@istruzione.it 
tel: 0331633256  
Ufficio didattica 

 No 

 

Procedimento 
disciplinare a 
carico degli 
studenti 

Entro 30gg 
termine 
interno 

Consiglio di 
classe – Organo 
di garanzia 
scuola-Organo di 
garanzia USR 

DS Prof.ssa 
Cristina 
Boracchi 

 Sito web dell’istituzione 
scolastica 
Vais02700d@istruzione.it 
Ufficio di Presidenza  
Staff di Presidenza 
Ufficio Didattica 
tel: 0331633256 

 no 

Esonero dalle 
lezioni di 
educazione fisica 

Entro 30gg 
termine 
interno 

Ufficio Didattica DS Prof.ssa 
Cristina 
Boracchi 

Certificato Medico al 
modello di richiesta 

Vais02700d@istruzione.it 
Sito web dell’istituzione 
Scolastica 
tel: 0331633256  
Ufficio didattica 

 

 no 

Esonero dalle 
lezioni di religione 
cattolica 
 

Tempi 
MIUR per 
iscrizione 
online 

Ufficio Didattica DS Prof.ssa 
Cristina 
Boracchi 

Modulistica reperibile sul 
sito del MIUR 

Vais02700d@istruzione.it 
Sito web dell’istituzione 
Scolastica 
tel: 0331633256  
Ufficio didattica 

MIUR 
Iscrizioni 
online  

no 

Procedimento per Entro 30 gg Ufficio personale DS Prof.ssa Modello di richiesta sul Vais02700d@istruzione.it  no 

 

 

 

 

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA  “DANIELE CRESPI” 

Liceo Internazionale Classico e  Linguistico VAPC02701R 

Liceo delle Scienze Umane VAPM027011 
Via G. Carducci 4 – 21052 BUSTO ARSIZIO (VA) 

  Tel. 0331 633256 - Fax 0331 674770 

www.liceocrespi.edu.it    E-mail:  comunicazioni@liceocrespi.it  
C.F. 81009350125 – Cod.Min. VAIS02700D  
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la fruizione dei 
permessi retribuiti 
ex l.104/1992 

Cristina 
Boracchi 

sito scolastico Sito web dell’istituzione 
Scolastica 
tel: 0331633256 
Uff.Segreteria 
Amministrativa 

 
Ricostruzione di 
carriera 
 
 

Entro 30 gg Ufficio personale DS Prof.ssa 
Cristina 
Boracchi 

 Vais02700d@istruzione.it 
Sito web dell’istituzione 
Scolastica 
tel: 0331633256 
Uff.Segreteria 
Amministrativa 

 no 
 

Procedimento di 
accesso a 
documenti 
amministrativi 

Entro 30 gg Ufficio Protocollo  DS Prof.ssa 
Cristina 
Boracchi 

Informazioni/rif.normativi 
e modulistica sul sito web 

Vais02700d@istruzione.it 
Sito web dell’istituzione 
Scolastica 
tel: 0331633256 
 

  

Procedimento 
reclutamento e 
affidamento 
incarichi di 
supplenza  

Entro 30 gg Ufficio personale DS Prof.ssa 
Cristina 
Boracchi 

 Vais02700d@istruzione.it 
Sito web dell’istituzione 
Scolastica 
tel: 0331633256 
Uff.Segreteria 
Amministrativa 

 no 

Aspettativa per 
vari motivi 

Entro 30gg Ufficio personale DS Prof.ssa 
Cristina 
Boracchi 

 Vais02700d@istruzione.it 
tel: 0331633256 
Uff.Segreteria 
Amministrativa 

 no 

Procedimento 
deliberativo degli 
organi collegiali 
per l’adozione dei 
libri di testo 

 

Tempi miur 
adozione 
 

Collegio 
docenti/consiglio 
di 
classe/interclasse 

DS Prof.ssa 
Cristina 
Boracchi 

Estremi delibere 
collegio docenti e 
consiglio di 
Istituto 

Sito web dell’istituzione 
Scolastica -  
amministrazione 
trasparente 
 

Link libri 
adottati 

no 

Procedimento 
deliberativo degli 
organi collegiali: 
criteri di 
formazione classi 

Entro 30gg Consiglio di 
Istituto collegio 
docenti 

DS Prof.ssa 
Cristina 
Boracchi 

Estremi delibere 
collegio docenti e 
consiglio di 
Istituto 

Sito web dell’istituzione 
Scolastica -  
amministrazione 
trasparente 
 

 no 

           
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Cristina Boracchi 

                                                                                    
Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

ai sensi dell’art. 3, comma 2 d.lgs n. 39/1993 
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