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WEB a tutti i Sigg. Docenti

Agli studenti delle classi seconde

Oggetto : Docenti Somministratori e Protocollo di somministrazione PROVE INVALSI CBT-
Il secondaria di secondo grado

Si comunica I'elenco dei docenti somministratori delle prove Invalsi classi Il mese di Maggio e il
protocollo di somministrazione

CLASSE GIORNO TURNO AULA PROVA DOCENTE
SOMMINISTRATORE
IIAC 6 maggio 2019 7.58 —9.54 Lab. informatico ITA MASCHERONI
10 maggio 2019 7.58 —9.54 Lab. informatico MAT MINUTOLI
11BC 6 maggio 2019 9.54-12.01 Lab. informatico ITA PAGANINI
9 maggio 2019 9.54-12.01 Lab. informatico MAT MESSINA
1AL 6 maggio 2019 7.58 -9.54 Lab. linguistico ITA PUPELLO/FALCIOLA
9 maggio 2019 7.58 —9.54 Lab. linguistico MAT GALLAZZI|
lIBL 6 maggio 2019 9.54-12.01 Lab. linguistico ITA CUcCcCoVILLO
9 maggio 2019 9.54-12.01 Lab. linguistico MAT FONTANA
liICL 7 maggio 2019 7.58 —9.54 Lab. linguistico ITA TUMMINELLO
10 maggio 2019 7.58 —9.54 Lab. linguistico MAT BARONI
IIDL 7 maggio 2019 7.58 —9.54 Lab. informatico ITA MINUTOLI
9 maggio 2019 7.58 —9.54 Lab. informatico MAT MINUTOLI
IIASU 7 maggio 2019 9.54-12.01 Lab. informatico ITA LOMBARDO L
10 maggio 2019 9.54-12.01 Lab. informatico MAT CAFARI
1IBSU 7 maggio 2019 9.54-12.01 Lab. linguistico ITA VASSALLO
10 maggio 2019 9.54-12.01 Lab. linguistico MAT TUMMINELLO
1ICSU 8 maggio 2019 7.58 -9.54 Lab. informatico ITA BARBATTI
11 maggio 2019 7.58 -9.54 Lab. informatico MAT MIRTO
IIDSU 8 maggio 2019 7.58-9.54 | Lab. linguistico ITA DELL’ACQUA
11 maggio 2019 7.58 -9.54 Lab. linguistico MAT CAFARI
RECUPERI 8 maggio 2019 9.54-12.01 Lab. linguistico ITA COLOMBO N
11 maggio 2019 9.54-12.01 Lab. linguistico MAT COLOMBON
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l. La somministrazione

1 Primo giorno di somministrazione per una classe (PROVA ITALIANO)

o |l Docente che somministra la prima prova INVALSI CBT (prova di ITALIANO) si reca almeno 10
minuti prima dell’inizio della prova in vicepresidenza dove ricevera in consegna tutta la
documentazione necessaria per lo svolgimento della somministrazione:

1. una busta (gialla) contenente
o I'Elenco studenti per la somministrazione
o I’Elenco studenti con credenziali della materia somministrata
una busta (bianca) contenente I’ Informativa per lo studente
fogli (timbrati con il timbro ufficiale della scuola) per eventuali appunti

¢ |l Docente somministratore firma:
- il verbale di incontro preliminare allo svolgimento della prova
- la dichiarazione personale di riservatezza

e ritira il verbale di riconsegna dei materiali di somministrazione.

o |l Docente somministratore si reca nel locale in cui si svolge la prima prova INVALSI CBT;

e il Collaboratore tecnico si assicura che tutti i computer predisposti per la somministrazione di
ciascuna prova INVALSI CBT siano accesi e con attivo il link alla pagina web dalla quale accedere
alla prova;

e il Docente somministratore invita gli allievi a prendere posto;

¢ il Docente somministratore apre la busta gialla e ritaglia le credenziali (cosiddetto talloncino) per
ciascun allievo, avendo cura di riporre nella busta quelle eventualmente non utilizzate;

o il Docente legge alla classe I'Informativa per lo studente (inserita nella busta bianca), che viene
fatta firmare da tutti gli allievi;

o il Docente somministratore distribuisce agli allievi le credenziali per lo svolgimento della prova;

e il Docente somministratore dopo la distribuzione delle credenziali da ufficialmente inizio alla
prima prova INVALSI CBT, comunicando agli allievi che:
a. se hanno bisogno di carta e penna per i loro appunti possono usare solo fogli forniti dalla
scuola (numerati, debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola e debitamente
controfirmati dal Docente somministratore) che dovranno consegnare, al termine della prova, al
Docente somministratore stesso, il quale provvedera a consegnarli in vicepresidenza al termine
della prova;
b. i cellulari dovranno essere spenti e posizionati a vista del Docente Somministratore;

c. il tempo complessivo di svolgimento della prova (variabile in ragione della prova) é regolato
automaticamente dalla piattaforma;

d. una volta chiusa la prova (o scaduto il tempo) non sara pit possibile accedervi nuovamente.

Al termine della prima prova INVALSI CBT ciascuno studente si reca dal Docente somministratore e:

a. firma [I'Elenco studenti per la somministrazione compilato via via dal Docente
somministratore nelle varie fasi di svolgimento della prova INVALSI CBT ;



b. riconsegna il talloncino con le proprie credenziali, su cui l'allievo e il Docente
somministratore appongono la loro firma;

c. riconsegna i fogli degli appunti (numerati, debitamente timbrati con il timbro ufficiale della
scuola e debitamente controfirmati dal Docente somministratore).

Il Docente somministratore ripone all’interno delle buste tutti i documenti
BUSTA GIALLA:

- elenco studenti per la somministrazione debitamente compilato in ogni sua parte

- elenco studenti con credenziali; i talloncini con le credenziali utilizzate firmati dagli studenti;
le credenziali non utilizzate

BUSTA BIANCA:
I'Informativa per lo studente, firmata da tutti gli allievi

- i fogli degli appunti (numerati, debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola e
debitamente controfirmati dal Docente somministratore);

Il Docente somministratore firma le buste e le consegna in vicepresidenza, assieme al verbale di
riconsegna dei materiali di somministrazione, debitamente compilata e firmata.

2. Il secondo giorno di somministrazione per una classe (MATEMATICA)

Il secondo giorno di somministrazione si svolge secondo le stesse modalita del primo giorno e
pertanto vanno seguiti gli stessi punti indicati per lo svolgimento della prima prova INVALSI CBT
(ITALIANO).

Il. Materiali

A. L’Elenco studenti per la somministrazione
L’Elenco studenti per la somministrazione ¢é predisposto in 4 copie, una per prova.
Per ciascun allievo/a contiene:
— Coghome e nome

— Mese e anno di nascita

— Genere
Consente di registrare:
— la data di svolgimento della prova

—I'ora d’inizio della prova

—I’ora di fine della prova

—la firma dello studente

— la firma del Docente somministratore

B. L’Elenco studenti con credenziali
L’Elenco studenti con credenziali & predisposto in 4 copie, una per prova.
Per ciascun allievo contiene:
—Nome e coghome

— Mese e anno di nascita
— Genere

— Stato (frequentante/ trasferito...)

— Username d’ltaliano (se prova d’ltaliano)

— Password d’ltaliano (se prova d’Italiano)

— Username di Matematica (se prova di Matematica)



— Password di Matematica (se prova di Matematica)
— Firma per la riconsegna

C. LInformativa per lo studente
L'Informativa per lo studente € un documento che contiene le seguenti informazioni:
a. parte superiore:

o indicazioni operative

o descrizione delle responsabilita dello studente nell’'uso della piattaforma per lo
svolgimento delle prove INVALSI CBT

b. parte inferiore: firme degli studenti per presa visione della predetta parte superiore.
L'Informativa per lo studente deve essere fatta firmare all’atto della consegna dei talloncini con le
credenziali,

IIl.  Gli allievi disabili e DSA

La piattaforma presenta automaticamente all’allievo la prova INVALSI CBT conforme alle indicazioni
fornite dal Dirigente scolastico cosi da permettere allo studente di svolgere la prova in autonomia.

IV. Gli allievi assenti
L’allievo eventualmente assente a una o piu prove INVALSI CBT recupera la/le prova/e alla/e quale/i
non ha partecipato secondo il calendario predisposto..

V. Strumenti consentiti per prova di MATEMATICA

e Righello

e Squadra

e Compasso

e Goniometro

e Calcolatrice scientifica

E consentito uso di qualsiasi tipo di calcolatrice a condizione che NON sia quella dei telefoni

cellulari e che NON sia collegabile alla rete.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Cristina Boracchi

A n

Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell’art. 3, comma 2 d.Igs n. 39/1993



